Модуль 5. Создание презентаций в Power Point 2013/2010

Интерфейс Power Point 2010/2013.
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	Панель быстрого
	Строка Заголовок
	Кнопки управления
	

	доступа
	
	окном
	

	
	
	
	

	
	Лента вкладок
	
	

	
	
	Область анимации
	

	Область эскизов
	
	
	

	
	Рабочая область
	Строка состояния
	

	
	
	
	

	Интерфейс программы Power Point аналогичен интерфейсу Word и Excel. Здесь так
	

	же  имеются:  Панель  быстрого  доступа,  строка  Заголовок,  Лента  вкладок,  Строка
	

	состояния… Но есть и  отличия: центральная часть  окна состоит из: Области эскизов
	

	слайдов, Рабочей области. Иногда к ним добавляются Область заметок, Область анимации
	

	и т.п.
	
	
	



Использование шаблонов. Создание «Фотоальбома»

Для создания презентации в Power Point 2013 можно использовать шаблоны – это профессионально оформленные презентации на различные темы. Чтобы найти шаблон в нужно:

1. На вкладке Файл нажать кнопку Создать
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2. Выбрать любой шаблон. Если подходящего нет, в поле Поиск ввести название темы, например, Природа и запустить поиск

3. Нажать кнопку Создать и дождаться загрузки шаблона
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После загрузки он постоянно будет доступен на этом компьютере.
Создание Фотоальбома
1. На вкладке Вставка нажать кнопку Фотоальбом
2. В диалоговом окне Фотоальбом нажать кнопку Файл или диск

3. В окне Добавление новых рисунков перейти в папку, где находятся нужные фотографии

4. Выбрать фото и нажать кнопку Вставить

5. В диалоговом окне Фотоальбом в разделе Разметка альбома выбрать сколько фото будет на слайде, например, 4 рисунка с заголовком.

6. В  списке  Форма  рамки  выбрать  стиль,

например, элемент Скругленный прямоугольник

7. Нажать кнопку Создать
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Работа со слайдами: выбор макета, добавление, удаление

Любая презентация состоит из слайдов. Количество слайдов может быть различным (максимально 999). Но все презентации должны состоять из структуры, которая содержит:
1. Слайд «Титульный» для основного заголовка презентации.
2. Слайд «Содержание» со списком основных пунктов или разделов презентации.
3. Слайды «Рабочие» для каждого пункта, указанного на вступительном слайде.

4. Слайд Заключительный, на котором могут присутствовать фразы: «Спасибо за внимание!», «Желаю успехов!», «До свидания!» и т.п.

При  создании  презентации, на экране автоматически  появляется  слайд с двумя

заполнителями: Заголовок (тема презентации) и Подзаголовок (данные об авторе) – это макет Титульного слайда.

Добавление нового слайда к презентации:

1. На вкладке Главная в группе Слайды открыть список кнопки Создать слайд (щелкнуть по стрелке).

2. Выбрать нужный макет
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Если нужно добавить следующий слайд с таким же макетом, что и у предыдущего слайда, можно просто нажать кнопку Создать слайд (не раскрывая ее) или клавишами
Ctrl+M

Изменение макета слайда:

1. Выделить нужный слайд

2. На вкладке Главная в группе Слайды нажать кнопку Макет

3. Выбрать нужный
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Удаление слайда:

Щелкнуть правой кнопкой мыши слайд, который требуется удалить, и выбрать команду Удалить слайд или нажмите на клавишу Delete
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Работа с текстом

· основном в презентацию вставляются тексты в виде коротких предложения или
списков.
Добавление текста на слайд:
1 способ: Ввести его в Текстовый заполнитель (макетное
[image: ]
поле).
1) Щелкнуть внутри заполнителя
2) Ввести текст
2 способ: Создать надпись, командой Надпись
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1) На вкладке Вставка в группе Рисование нажать кнопку

Надпись
2) Щелкнуть на слайде

3) Ввести текст

3 способ: Текст в автофигуре (Прямоугольник, Овал, Облако и т.п.)
[image: ]
1) На вкладке Главная в группе Рисование выбрать любую фигуру, например, Овал

2) Нарисовать ее на слайде
3) Ввести в нее текст

Вставка графических элементов: фигур и рисунков
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Вставка рисунков:

1 способ: Щелкнуть в поле Текстового заполнителя по значку Рисунок

2 способ: На вкладке Вставка в группе Изображения выбрать кнопку Рисунки
[image: ]
· диалоговом окне найти нужный файл

Вставка автофигур:

1) На вкладке Вставка в группе Иллюстрации выбрать кнопку Фигуры

2) Нарисовать фигуру на слайде
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· помощью команд на вкладке Формат нарисовать другую фигуру или отформатировать нарисованную

Команды вкладки Формат:
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Анимация текста и объектов.

Анимация может применяться к текстам или объектам на отдельных слайдах, к заполнителям на макетах слайдов.

В PowerPoint 2013 существует четыре вида эффектов анимации:

Эффекты входа. С помощью эффектов входа объекты появляются на слайде. Эффекты выхода. С помощью эффектов выхода объекты исчезают со слайда. Эффекты выделения. С помощью эффектов выделения происходит акцентуация

объектов на слайде. Примеры этих эффектов включают в себя уменьшение или увеличение размеров объекта, изменение цвета или вращение.

Пути перемещения. С помощью эффектов перемещения, объекты могут передвигаться по слайду. Эти эффекты могут использоваться для перемещения объекта вверх, вниз, вправо, влево или по траекториям в виде звезды или круга (среди прочих эффектов).

Добавление анимации к объекту:
1. Выделить объект, к которому нужно применить анимацию.

2. На вкладке Анимация в группе Расширенная анимация нажать кнопку Область анимации

3. Выбрать эффект в группе Анимация
4. Настроить параметры: тип запуска, длительность и время задержки
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	Эффекты анимации
	Параметры
	

	
	выбранного
	

	
	
	



Домашняя работа

1. Создать презентацию по образцу
2. Сохранить ее в папку Курсы под именем Что мы делали на занятиях.pptx

3. Картинки можно скопировать из Интернета или нарисовать самостоятельно в программе Paint

4. Макеты слайдов, Дизайн презентации, Анимацию объектов подобрать по желанию
[image: ]

[image: ]

[image: ]
[bookmark: _GoBack]
image6.png
-

Excopars

[ (aBbAl BB AMAAH NEPEOM A4

P

" sl |





image7.png




image8.png




image9.png




image10.png
¥

L R i

i}

& ol 51

Copams cneiin
Jymaporsn crain

Yaanurs i

p—
JI————

Macer

Boccranosums craig

wopua- gosa.

Sorosnscou.

Cepors craiiz





image11.png
g4 3ATONOBOK CIARMIA

FRTEEr——





image12.png
ENNOOO D..D ;"‘

A 1TLed o
% N { ) fy[5] Ynopmotme Sxcnpeccy

Pucosanie




image13.png




image14.png




image15.png
BCTABKA | Amav4  mered

B R

s Crinaon

* Y B toroambon

Mankpawenua




image16.png
BCTABKA | AVBAVH  MEPEXObl  AHVMIAL|

g oo SR PR

e T Smarart
rzese
B Oorcmnmbons - e

Wrobpaxenva R





image17.jpeg
BHS CF-
s
\\oOc
DALLS[

BCTABKA  A3iiH

[ —

Hoanues,

Boraska duryp

Pabinn bobum.pptx - PewerPoint

MEPEXOAS  AHUMAUMA  MOKAZ CAAMAOR  PELIHIMPORAHME  BIAR

=)

| D302 puryp -

| F ki
L 3gpect purype -

= Crvun Wordat

Crums guryp

AAAL

CPEACTBA PUCOBAHWSA \
oopMAT =

R T R —

R e e

B+ 5 Obnacrsgenernn  hMorepaym

Snosagouesue

1150w
=,

et

Frens




image18.png
LGAUN ABHAA  BCTABKA  AVBAUH  MEXEXOLBl | AHVMALMA | MOKA3CRAVAOB  PEUEHSUPOBAHWE  BUA OPIVAT — v =

-\ T EnewaCanoposa -

kT % * # A kK | K | K O

Mpocworp [ fler  poswmnos. Douperrne  Dorer  Tnasmocr.  Monopows  Momsnenne <f [Paverns | fiofanim
e | e+

SRS S [ CER—

Maceuorn e P enn anmsarn

Tevreri TepaAE ST
4 Mepeviecrurs vasan
¥ Mepavecrurs snepea

Fneus noaa cnsiigos





image19.png
HTO Mbl AENANN HA
3AHATUAX?

CHNOPOBA EB.

NIPENO/ABATEND LIKO (CTIEWMANNCTY

S "o
Paint

B 3mou pedakmope MowKo FoI0aE0ME

PasAUYHEIE PUCYHKU U USOBLAKENUA.

Honpumep,
Bt yaupre
raitaax .

A X

PoGuK - bobuH - banaber

‘ -
=)

‘T O & /
7. S~ )} N, =
(S S
“ PoGuH- bobuK - bapaGer “ PobuK- boGun - bapabek
‘ | ‘%//
g e J u N = /





image20.png
¥ memny, u kovepry,

CR W 51

: b8 - B -
- DalAuet:

Crywan uepwoss,

N~

: b8 - B -
- DalAuet:

Crywan som,

>«

W RysHMUY C Ky3HELOM.

o U <

o o
: A8l - Gk - :
I
A noTom u rosopur:
Y MeHA wuBoT
Goamtii
= A
d B / A N /
L= L=
~ o/
8 5mom pedanmope mowo cosdasams Pobive - MM"E@M@%
pasnuuKsle meKcmosble doKymeHmbl i Ao e
U koposy,
H W Buika,
ol ol W kpuBoro MAcHMK.
cruxoTsopenua i
(POBHH - 5OBMH - Bapabexn LR HEpKOEE
(nepeeop KUykosckoro) Coyusan aow,
W tysHnuy € Ky sHeuom,
A noTom 1 rosopHT:
[} €Y meHa xusom Goaumiiin
“— g

CR W 51





image21.png
J\/'

B pexcume snexmponHsix mabauy MOXHO

cosdagame mabruysl, cmpoume
Quazpammel u MHo20e dpyaoe

TIpUMEPON MOTYT CAYMMTL A8E TaBAMLbI

W ANArpamMa, NpeaCTaBneHHbIe
Ha C/IeayIoWMX Caiiaax

S

@ Hute. npnsepens: oBoBLIeSIE AaKHsie, BsATsIe s

luenosex

peaBAYULEH T2 (Horo H cxonbK Cven Bapaber)

Achm

frenera Lewnoie 418 Ta6nAL 83871 W3

ChuxorBoRernA

(oS - Bodwn Bapabers

(nepeson Kykonceoro)
aganun

aomawrsn yroaps

Kouepra 3
4
| — 51

Leproas

o
3asepuiaiouyim aranom pagors 8 nparpamMe Microsoft Excel crano
B

0es Pouwe Bt

(]

IS

Ben a7a pabora Bina sxinonwena
8 nporpamme PowerPoint.

EC/u XoTuTe, MOMETE NPOCMOTPETS
BCE CHavana,

o Q ]





image1.png
D S [




image2.png
Potuns Sotorspts - Pawsroink S DNV C IR

AL A g | ]

Co3aatb

2 powos tppona o
2| Keveropun :
puren E
o A M
G “ »
S »
frA— s
oo B
ot »
e w
- "
e »
seenni »
Otyene »
) o "

[— S —— st aopuase. [[pr—

P "





image3.png
REVON (0):10)

“

Lononwurenssie wsoBpaskern

»

LLlabnoH npeseHTaLyn
"EavHeHVe C

npupozoii" (Wunpokodopm.
Kem npegocrasnes: Kopropay Maiikpocogr

Opopmnesie sroro wabnona (senexan Usetosan
FaMa 1 TUTyRHaR GoTOrpagU) HaBEAHO Calori
pUPOAOf. OH Wg€anHo NOOAMT AT5
peseHTLU, MoCBRwLenHsX OXpane NpHPOAS,
SKonOTIN WK OKpyKaIOWIEN Cpege, HO 6raroaaps
HefiTpansHOMy AWSality Er0 MOKHO UCHON308aTE
a8 AenoB U MoK Lenei. JaHHbIf Wwabnon
CORPIKIT MHOXECTR MaKETOS, BKtr0Nan
THTyRbHie CraliAb, MBPKUPOBaHHLIE CMCKH,
oTorpadii ¢ noanHCaNY, OBpE3Ll AMarpaIIA 1
AYCTble Cnalige! 475 WHPOKOGOPHATHEX 3KpaHos
(169)

Pasuep: 568 Kb

2




image4.png
Sarsambon

Coneomumoc saetoms
oGasrs prmox 5 uero 1w

Aosaorsuns Tecca

2 notoAbun

Cosaorn annzs
a

oo pues

[SLEEa o —

[Sarm——

[m———
Ssmewapuopna (i promwa
opuapams [Cepymasnmih rpsmoyroneac

=
=
o |

;
{





image5.png




